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CUC CONG NGHIEP Doc lap - Ty do — Hanh phiic
PIA PHUONG
$6: 0 6 /QD-CNDP Ha Néi , ngay 24 théng 01 ndm 2007
QUYET PINH

V& viéc ban hanh chic danh va tiéu chuin nghi€p vu cdng chirc
ctua Cuc Cong nghiép dia phuong

CUC TRUGNG CUC CONG NGHIEP DIA PHUONG

Cin ct Thong tu sb: 444/TCCP-VC ngay 05 thang 6 ndm 1993 cua
Ban T chitc-Can bd Chinh phi nay 1a Bo Noi vu vé viéc huéng din ap dung
tiéu chuan ngach cdng chirc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29 thang 5 ndm 1993 cua
Ban T4 chirc-Céan bd Chinh pht nay 12 B Noi vu vé viéc ban hanh tiéu chudn
nghi€p vu cac ngach cong chie hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sb 115/2003/QD-TCCB ngay 4 thang 7 nim 2003
cua Bo truong B Cong nghiép veé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu td chirc ctia Cuc Cong nghi€p dia phuong;

Theo dé nghj ctia Trudng phong T chic - Hanh chinh,

QUYET PINH:
n Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac chic danh va tiéu
chuén nghiép vu cong chtrc ciia Cuc Cong nghiép dia phuong.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong T chirc-Hanh chinh va cic Phong chuyén mén, nghiép
vu thudc Cuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2,
- Luu VT, TCHC \&k/




CHUC DANH VA TIEU CHUAN NGHIEP VU CONG CHUC
CUA CUC CONG NGHIEP PIA PHUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06 /QD-CNDP ngaye401/2007
cta Cuc trudng Cuc Cong nghiép dia phuong)

Cong chirc clia Cuc Cong nghiép dia phuong phai dam bao nhimg tiéu
chuan chung sau day:

1. V& phim chit

- C6 phdm chit dao dirc tot;

- Nam vimg quan diém, dudng 16i cia Pang, chinh sach ctia Nha nudc;

- Y thire td chirc ky ludt tdt, trung thuc, khong co hoi, khong tiéu cuc,
kh6éng tham nhiing; hét 1ong phuc vu nhén déan, phuc vu co s& va dia phuong
trong quan hé cong tac;

- Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat va ndi quy, quy
ché cta Cuc Cong nghiép dia phuong.

2. V& chirc trach

La cong chirc chuyén mon nghi€p vu thude nganh coéng nghiép, thuc
hién nhiém vu dugc phéan cong dé gop phan thuc hién chirc nang giap B
trudng trong coéng tac quan ly nha nudc v€ phat trlen cong nghiép & cac dia
phuong trong pham vi ca nuéc; quéan ly nha nude vé hoat dong khuyén cong.

3. V& hiéu biét

- Nam vimng chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia DPang, phap luat cua
Nha nude, phuong huong, nhiém vu chinh tri cia nganh; c6 hiéu biét vé luat
phép qudc té va xu huéng toan cdu ho4 lién quan dén nghiép vu duogc giao;

- C6 hiéu biét co ban vé quan ly hanh chinh Nha nuoc; nam vimg chirc
néng, nhiém vu, quyén han ctia B6 quy dinh tai Nghj dinh 5O 55/2003/ND-CP
ngay 28/5/2003 cua Chinh phu va chic nang, nhiém vu, quyén han ctia Cuc
quy dinh tai Quyét dinh s6 115/2003/QD-BCN ngay 04/7/2003 ctua B Cong
nghiép.

- Nim vitng chirc ning nhiém vu clia cc Phong chuyen mon-nghié€p vu
theo quy dinh cta Cuyc.

- Nim viing cac VBQPPL lién quan dén nganh, linh vuc thude pham vi
quan ly ctia Phong noi cong chirc 1am viée va cac VBQPPL lién quan dén linh
vuc cdng viéc dugc giao (TTCN, cong nghiép ché bién, tai chinh ké toan,
khuyén cong, tb chic, thi dua, phap che dao tao, HTX, KCN-KCX v.v...).

- C6 nang luc doc 1ap td chuc, trién khai nhiém vu dugc giao; ¢6 y thic
thudng xuyén hoc hoi, tim hiéu dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.



- Am hiéu vé tinh hinh phat trién kinh té - x4 héi trong nudc va quéc té.
4. Vé trinh d¢

4.1 Pbivei Lanh dao Cyc

- V& bang cip: ¢6 bang t&t nghiép dai hoc hé chinh quy trd 1én;

- V& ngach bic: cé trinh d6 tir ngach chuyén vién chinh (it nht 6 nam)
trd 1én;

- C6 Bang Iy luan chinh tri cao cap;

- Thong thao it nhét 1 ngoai ngir théng dung (Nga, Anh, Phap, Trung,
Dc);

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cic cong cu vin phong, c6 kha ning
st dung internet vao chuyén mon;

- C6 kha néng hudng dan nghiép vu d6i véi cong chirc cép dudi.

- C6 hiéu biét co ban vé cong tac tai chinh-ké toan.

4.2 Pbivéi Trudng phong va twong duong

- Co trinh d0 dai hoc tré 1€n thudc mot trong cac nganh: kinh té, ky thuat
cong nghiép, quan ly, luit, hanh chinh nha nudc;

- Tét nghiép quén 1y nha nudc ngach chuyén vién chinh;

- Str dung thanh thao may vi tinh va cic céng cu vin phong, c6 kha ning
tmg dung internet vao cong tac chuyén mon;

- Biét mot ngoai ngir théng dung (Anh, Phap, Nga, Trung, Dirc) & trinh
d6 B tro 1én;

- C6 kha ning huéng din nghiép vu d6i véi cdng chirc dudi quyén;

- P4 & ngach Chuyén vién chinh it nhit 1a 6 nam.

4.3 Pbi v0i Pho Truong phong va tuong dwong

- Co bing tbt nghiép dai hoc hodc cir nhén trd 1én;

- C6 trinh @6 tir ngach chuyén vién (it nhét 9 nam) tré 1én;

- Biét sir dung méy vi tinh va céc cOng cu vdn phong, c6 kha ning g
dung internet vao cong tac chuyén mon;

4.4 Pbi véi Phu trach ké toan

- Tét nghi€p dai hoc nganh tai chinh; d3 qua thuc té cong tac tai chinh-
ké toan it nhat 5 nam;

- C6 Chimg chi boi dudng Ké toan trudng;

- Tt nghiép quan 1y hanh chinh nha nuéc ngach chuyén vién;

- Sir dung thanh thao may vi tinh (cac phin mém ké toan thong dung) va
cac cong cu vén phong, c¢6 kha nang {mg dung internet vao cong tac chuyén
mon;

- C6 kha ning huéng din nghiép vu d6i véi ké toan vién.

4.5 D0oi véi chuyén vién cao cap



- C6 trinh d0 dai hoc trd 1én vé cac nganh kinh té, k¥ thuét cong nghiép,
quan ly, luét, hanh chinh nha nudc;

- Tét nghiép quan ly hanh chinh nha nudce ngach chuyén vién cao cép;

- C6 Bang ly luén chinh trj cao cap;

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cic cong cu vian phong, cé kha ning
g dung internet vao cong tic chuyén mén;

- Biét m6t ngoai ngit thong dung (Anh, Phap, Nga, Trung, Dirc) & trinh
d6 C tr& 1én;

- C6 kha nang hudng dan nghiép vu dbi véi cong chirc cip duéi thude
nganh, linh vuc duge giao.

- B4 & ngach chuyén vién chinh it nhét 6 nim.

4.6 Dbi voi  chuyén vién chinh

- C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én vé cac nganh kinh té, k§ thuét cong
nghi€p, quan ly, luat, hanh chinh nha nudc;

- T6t nghiép quan ly hanh chinh nha nwéc ngach chuyén vién chinh;

- Sir dung thanh thao mdy vi tinh va cic cong cu vin phong, c6 kha ning
ung dung internet vao cong tac chuyén mon;

- Biét mét ngoai ngit thong dung (Anh, Phap, Nga Trung, Pic) & trinh
do B tro lén;

- C6 kha nang hudng dan nghiép vu ddi voi cdng chirc cép dudi thudc
nganh, linh vuc dugc giao.

- D3 & ngach chuyén vién it nhit 9 nim.

4.7 Dbi véi chuyén vién

- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én vé cac nganh kinh té, k¥ thuat cong nghiép,
quan ly, luét, hanh chinh nha nuéec;

- T6t nghiép quan ly hanh chinh nha nwdc ngach chuyén vién;

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cic cong cu van phong, c6 kha ning
img dung internet vao cdng tac chuyén mon;

- Sau 2 ndm céng tac & Cuc phai biét mot ngoai ngit thong dung (Anh,
Phap, Nga, Trung, Dirc) ¢ trinh d6 B trd 1én;

- C6 kha ning hudng dan nghiép vu ddi véi can su thudce nganh, linh virc
dugc giao.

5.vé nang lwe

5.1 Pbi vdi Cuc tredng

- C6 kha néng ndm duoc cong viéc cia toan nganh va c6 néng luc tham
muu, de xuét cac chi truong, chinh sach, cc giai phap, phuong phap thuc
hién vé linh vuc phat trién cong nghiép dia phuong va hoat d6ng khuyén
cong, phuc vu cho hoat ddng quan ly nha nuéc cia Bo;



- Co nang luc bao quat cong viéc cua toan don vi va cd kha nang quy tu,
diéu hanh can b6, cong chirc trong don vi va phéi hop véi cac co quan cé lién
quan, t& chirc thuc hién tét cac nhiém vu duoc giao.

- C6 nang luc quan ly hoat dong tai chinh cia Cuc;

- C6 kha néng de xudt va thuc hién cac nhiém vu vé hop tac qudc té
trong linh virc phat trién cong nghiép dia phucmg va cong nghiép ndng thon,
phat trién cac méi quan hé vdi co quan, don vi ngoai Bo dé tao diéu kién thuc
hién nhiém vu cua Cuc.

5.2 Pbi voi Phé Cuc trudng

Vé co ban nhu quy dinh ddi véi Cuc trrdng, song gi6i han trong pham
vi cong tac, linh vuc chuyén mén duoc Cuc truéng phin cong phu trach,
ngoai ra:

- C6 nang luc cha tri, t chirc trién khai cac dé tai nghién ciru KHCN
cap Bo, dir an quy hoach hogc dé 4n phat trién cép nganh, ving;

- C6 ning lyc quan ly, t6 chirc cong viée cua Cuc thay Cyc tredng khi di
vang; chi dao Phong/cac Phong dugc phén cong truc tiép quan ly.

- Ném drgc cong viée cia cac Phé Cuc trrdng khéc.

- Nam vimng tinh hinh c6ng nghiép trén dia ban (thuce trang, dinh hudng
phat tnen) va linh virc (TTCN, cong nghiép ché blen ké hoach-tai chinh, kinh
té tap thé va tu nhan, KCN-KCX...) dwgc phan cong quan ly, theo dai.

5.3 Pbi véi Trudng phong va twong duong

- C6 kha néng t6 chirc cong viéc trong Phong mot cach hop 1y, hiéu qua,
phat huy duoc tdi da nang luc can b, cong chirc trong Phong;

- C6 kha nang tong hop, phén tich, danh gia tinh hinh cia nganh, linh
virc theo d&i; nghién ciru, @ xuét co ché, chinh sach phat trién nganh; 14p ké
hoach cong tac quy, thang, nim cho Phong va 4 chirc tnen khai thuc hién;

- C6 kha ning tham mru cho Lanh dao Cuc vé viéc diéu chinh phan
cong cong vigc, nhan sw; xay dung ké hoach, dinh hwéng hoat déng ciia Cuc
dé thyc hién tdt nhiém vu quan ly nha nudc duoc giao.

- C6 k¥ nang phéi hop trong xir Iy cong viéc véi cac don vi ban.

5.4 Dbi v&i Pho Trudng phong va tuong duong

Vé co ban nhur quy dinh dbi véi Trwdng phong, song giGi han trong
pham vi cdng tac, linh vuc chuyén mén dugc Trudng phong phan cong phu
trach.

5.5 Dbi véi Phu trach ké toan

- Co6 kha néng bao quat toan bd hoat dong tai chinh cua co quan Cuc;
phan tich, danh gia viéc sir dung kinh phi cia Cuc; tham muu cho Lanh dao
Cuc ve viéc quan ly, sir dung cac ngudn kinh phi ding muc dich, ding phap
ludt, tiét kiém va hiéu qua;



5.6 Dbi véi chuyén vién cao cip

Chuyén vién cao cip phai c6 kha nang:

- Chu tri xay du’ng chién hroc, quy hoach, dé an, k& hoach phat trién dai
han c4p nganh, viing; to chirc huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc
phé duyét dam bao hi€u qua va dung phap luit;

- Chu tri x4y dung céac van ban quy pham phép luét lién quan dén phat
trién coéng nghiép dia phuong, cong nghiép nong thén; hudng dan, kiém tra
viéc thuc hién; kién nghi stra d6i, bd sung hodc bdi bé cac van ban d6 néu
khéng con phu hop; kién nghi xir Iy cac vi pham quy dinh quan ly nha nudc
v€ nganh, linh vuc duge giao;

- Chu tri nghién cir, dé xuét cac co ché, chinh sach phat trién, chinh
sach lién quan dén cong nghiép dia phuong, cong nghiép ndng thén; hudng
dan, kiém tra viée thuc hién sau khi duge phé duyét;

- Chu tri & chirc viée huéng dan, kiém tra nghiép vu thuc hién céc
Quyét dinh cua B trudng B Coéng nghiép va dé xuét cac bién phap khéc
phuc cac sai pham,

- Chu tri tb chirc viée phédi hop nghiép vu gifra cac co quan, don vi va
cap quan ly lién quan, dam béo sy dong b) trong t6 chirc hoat dong,

- Chu tri hodc tham gia céc & tai nghién ctru khoa hoc dugc giao;

- Chu tri viéc t6 chirc bién soan céc tai liéu huéng din nghiép vu cip
nganh i v6i co so va cac S& cong nghiép; thudng xuyén ra soat, cép nhat,
b6 sung, diéu chinh ndi dung céc tai liéu d6 cho phu hop yéu ciu quén Iy cia
B6 va Cuc;

- Chi tri ho#ic tham gia t6 chirc cac chuyén d bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém va chin chinh cong tac quan ly nganh;

- Lap cac bao cao tdng két, phan tich, danh gia tinh hinh thuc hién
nghiép vu thudc linh vuc duge giao.

5.7 Péi véi chuyén vién chinh

Chuyén vién chinh phai c6 kha néng:

- Tham gia nghién ciru, dé xuét, chi dao thuc hién @ an, ké hoach phat
trién d6i véi nganh, linh vurc dugc giao;

- Xay dung phuong an, dé an thyc hién cac quyét dinh cia Bo déi véi
nganh, linh virc dugc giao theo quy dinh cua phap luit;

- Nghién ciru, xdy dung cac quy ché, quy dinh nghiép vu quan ly cia
nganh, linh virc dwoc giao dam bao c6 hiéu qua theo hudng dén cua cac B9,
nganh lién quan;

- Tham gia thdm tra, thdm dinh, kiém tra cac de &n, bao céo, d& xuit v6i
Cuc bién phap giai quyét nhitng van dé cy thé v& nghiép vu dbi v&i nganh,
linh virc duoc giao, theo quy dinh caa phap luat;

- Tham gia x4y dung cac Thong tw, Chi thi, Nghi quyét, quy ché, quy
trinh ciia B§ Cong nghiép va cua cac B, nganh lién quan thudc linh vie duogc
giao; cac quy dinh, quy ché vé cong tac quén ly cua Cuc;



- Tham gia viéc chi dao, hudng dan, theo di, kiém tra nghiép vu dbi véi
co s trong viéc thyue hién cac Quyét dinh cia Bo truong Bé Cong nghiép va
dé xudt cic bién phap khic phuc sai pham, ting cudong hiéu luc quan ly
nganh;

- Thuc hién viéc phbi hop nghi€p vu gilta cac co quan, don vi va cép
quan ly lién quan, dam bao sy d6ng bo trong t chirc hoat dong;

- Téng hop tinh hinh, tién hanh phan tich, danh gia hoat dong cua nganh,
linh vyc, vung, dia phwong duoc phén cong theo ddi; dé xuét phuong an xir ly
nhitng bét cép, Kkho khén, vudng mac dé thuc dy nganh va cong nghiép trén
dia ban phat trién;

- Tham gia cac & an chién lwoc, quy hoach, dé tai nghién ciru KHCN do
Cuc thyc hién;

- Chu tri hodc tham gia vi€c bién soan cac tai liéu giang day, huéng dan
nghi¢p vu ve quéan ly nha nuéc dbi véi nganh, linh vyc dugc giao (quan ly
nha nudc vé cong nghlep trén dia ban, khuyen cong, quan ly khu-cum cdng
nghiép dia phuong...); t6 chirc bdi dudng, phd bién cho céng chirc cac So
Céng nghiép, cac td chirc, co quan phdi hop vdi Cuc trong linh vyc phat trién
cong nghi€p dia phuong va cong nghi€p ndng thon, cac doanh nghiép cong
nghiép dia phuong;

- Hu'cmg dan, t& chirc trién khai cac hoat ~dong khuyén céng qudc g1a
chu tri viée kiém tra cac @& an khuyén cong qudc gia; theo di, danh gia viéc
trién khai cong tac khuyén cong ¢ cac dia phuong;

- Viét cac bao cio téng két, phan tich, danh gia tinh hinh thuc hién
nghiép vu thudc linh vuc duoc giao.

- Chuén bi va trinh lanh dao c4c cdp dé ban hanh cac Quyét dinh, Chi thi
lién quan dén nghiép vu thudc linh vire duge giao.

5.8 Dbi véi chuyén vién

Chuyén vién phai c6 kha nang:

- Tham gia xay dung, dé xuét va td chirc trién khai thuc hién phuong an,
dé an phat trién ddi v&i nganh, linh vire dwoc giao;

- Tham gia x4y dung phwrong an, ké hoach, cic quy dinh cu thé dé trién
khai thuc hién cac quyét dinh cia Bo déi vd1 nganh, linh vuc duoc giao theo
dung phap luét;

- Tham gia xdy dung cac quy ché, cac quyét dinh cu thé ddi véi nganh,
linh vuc dugc giao theo chi dao ctia Lanh dao Cuc, Phong,

- Tham gia thim tra, thdm dinh, klem tra cac de an, bao céo, d& xudt vdi
Cuc bién phap gidi quyét nhimg van dé cu thé v& nghiép vu déi véi nganh,
linh vie duoc giao theo quy dinh cua phap luét;

- Phéi hop, tham gia td chirc thuc hién, huéng dan va kiém tra nghiép vu
d6i V@i co so thude nganh, linh vuc dugc giao theo quy dinh cia Nha nudc;
cung cip kip thoi céc thong tin va bao cdo tinh hinh thuc hién cia nganh
thudc linh vuc duoc giao theo quy dinh;



- Tham gia viéc hudng dan, theo ddi, dén déc, kiém tra nghiép vu dbi
v6i co @ trong viée thuc hién cac Quyet dinh cua Bo trudng B Cong nghiép
va dé xult cac bién phap didu chinh dé cac quyét dinh trén dwoc thue hién
nghiém tic va dat hiéu qua cao;

- Phéi hop tb chirc thu thap, luu trit thong tin, bdo quan tr liéu theo quy
dinh, nhim dap {mg yéu cdu tdng hop, phan tich, danh g1a hi€u qua cong tac
kip thoi

- Tham gia cac @& an chién lugc, quy hoach, cac dé tai nghién ciru
KHCN do Cuc thyc hién,

- Tham gia viéc bién soan céc tai li€u giang day, hudng dan nghiép vy,
tham gia bdi dudng, phd bién cho cong chirc cac S& Cong nghiép, céc t6
chirc, co quan phéi hop véi Cuc trong linh vuc phat trién cong nghiép dia
phuong va cong nghiép noéng thon, cic doanh nghiép cong nghiép dia
phuong;

- Tham gia viéc hudng dan, t6 chirc trién khai cac hoat dong khuyén
cong quoc gia; kiém tra cac dé an khuyén cong quéc gia; theo doi, danh gia
viéc trién khai cong tac khuyén cong & cac dia phuong;

- Soan thao cac van ban hanh chinh theo chi dao cua Lanh dao Cuc,

Phong.
&




