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QUYET DPINH

Ban hanh b tai heu bao gom vin ban chung, quy trinh quan ly ngi b
va giai quyét thi tue hanh chinh tai Bo Cong Thuong

BQ TRUONG BO CONG THUONG

Can cir Nghi dinh s0 98/2017/ND-CP, ngay 18 thang 8 nam 2017 cia Chinh

phi quy dinh, chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cidu td chic cia Bo Cong
Thuong;

Cén cur Quyet dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cia Thu
tuong Chinh phi vé viéc dp dung Hé thong quan ly chat lugng theo Tiéu chuin quoc

gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong ctia cac co quan, td chirc thude hé thong
hanh chinh Nha nudc;

Can cir Thong tu s6 26/2014/TT-BKHCN ngay 10 thang 10 ndm 2014 cia Bo
truong B Khoa hgc va Céng nghé quy dinh chi tiét thi hanh Quyet dinh s6
19/2014/Qb-TTg ngay 05 thang 03 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh pht vé 4p dung
Hé thong quan 1y chét lugng theo Tiéu chuan quédc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat
dong cla cac co quan, t chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuoc;

Cin ctr Quyét dinh sb 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 cua B
truong B Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd Mb hinh khung hé théng quan ly
chat lwong theo tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001:2015 cho c¢ic co quan, td chirc
thudc hé thong hanh chinh nha nudéc tai dia phuong;

Xét dé nghi cta Chanh Vin phong B4,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh b tai liéu bao gom: Van ban chung, quy trinh quan ly ndi bo

va gidi quyét thi tuc hanh chinh tai Bo Cong Thuong trong Phy luc kém theo Quyét
dinh nay.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Bg, Chanh Thanh tra B9, cac Vu trudng, thanh vién

Ban Chi dao ISO, T6 gitp viéc Ban Chi dao ISO Bo Cong Thuong va Thu truéng céc
don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

- Cac Vu, Cuc, T{::“)ng cuc, TTrB, VPB;
- Luu: VT, VP (THCC), Thangtdu

oang Quoc Vugng



Phu luc

VAN BAN CHUNG, QUY TRINH QUAN LY NQI BQ VA
GIAI QUYET THU TUYC HANH CHINH TAI BQ CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1 15§ /0D-BCT ngays tha'nglf nam 2020 )

TT TEN TAI LIEU MA SO
VAN BAN CHUNG
| 1S6 tay chét luong STCL
2 Quy trinh Kiém so4t thong tin dang van ban QT.BCD.01
3 [Quy trinh Xem xét ciia lanh dao vé hé théng quan 1y chat luong QT.BCD.02
4 Quy trinh dénh gié chat lugng ndi b HTQLCL QT.BCD.03
5_IQuy trinh kiem so4t, xi 1y su khong phu hop va hanh dong khc phuc | QT.BCD.04
QUY TRINH QUAN LY NOI BO
I. Linh vee Vin phong ]
6 Quy trinh Xu 1y céng vin dén va di QT.VPB.05
7 Quy trinh quan 1y thiét bj QT.VPB.06
8 Quy trinh mua sim tai san QT.VPR.07
9 Quy trinh T6 chire hdi nghi, hdi thao QT.VPB.08
10 Quy dinh Chi tiéu nd1 bo QD.VPB.09
11_Quy trinh gi&i quyét thu tyc hanh chinh QT.VPB.10
12 Quy trinh x4y dyng dé€ 4n QT.VPB.11
I1. Linh vure Phép ché
13 Quy trinh xdy dyng, ban hanh vin ban quy pham phap luat cia B Cong OT.PC.12
Thuong
111. Linh vye Thanh tra
14 Quy trinh lap va thuc hién ké hoach thanh tra QT.TTB.13
15 Quy trinh xur ly don thu QT.TTB.14
16 Quy trinh tiép céng dan QT.TTB.15
V. Linh vire Ké hoach
17 Eu,y trinh theo ddi, tong hop, bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hién co OT.KH.16
h¢, chinh sach, chién luge, quy hoach, ké hoach phat tri€n S
18 KQuy trinh 1ap bao cdo dinh ky va dot xudt QT.KH.17
19 |Quy trinh thim dinh céc du 4n QT.KH.18
20 Quy trinh theo déi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac du an dau tu QT.KH.19
Quy trinh thdm dinh, phé duyét, giam sat va quan 1y trién khai cac
chwrong trinh, du 4n st dung von hd trg phat trién chinh thirc (ODA),
21 s oz . A% N q , 1 QT.KH.20
nguon von vay uu déi va nguén ho trg phi chinh phu nudc ngoai
(PCPNN)
V. Linh vee Khoa hgc va Cong nghé
| 2 Quy Erinl:lndé'ing lf}'f, xﬁiy d}mg, ban hanh quy chuén ky thuat quoc gia va QT.KHCN 21
du thao tiéu chuén quoc gia |
Quy trinh t0 chire, xdy dung, trién khai va danh gia nghiém thu cac |
23 nhi€ém vu khoa hoc cong nghé sir dung kinh phi tir ngin sach nha nudc QT.KHCN.22
V1. Linh vuee Hop tac qufn’: té
24 |Quy trinh dam phan va ky két cac diéu uoc quéckté song phuong QT.AP.23
55 gltlly trmh? té chirc c4c khéa hop cua Uy ban hon hop cua Uy ban lién) OT.AP.24
inh phu
26 Quy trinh quan 1y va t6 chire tiép khach nude ngoai QT.AP.25

VIL Linh vye T6 chite can bo

27 Quy trinh quan ly va t6 chirc doan ra

QT.TCCB.26




TT TEN TAI LIEU MA SO

28 IQuy trinh thi tuyén cng chirc QT.TCCB.27

29 Quy trinh bé nhiém can bj QT.TCCB.28

10 '(?uy Ermh cur can bo di cong tac nhiém ky tai Co quan dai dién Viét Nam)| QT.TCCB.29
0 nudc ngoai ,

1 Quy‘ _trml{ chon, c¢ir va ti€p nhén cong chire, vién chire di hoc tip trong va QT.TCCB.30
Nngoai nudc ,

32 RQuy trinh xdy dung chién luge qui hoach cén bd , QT.TCCB.31

33 Qu; trmlrl xa}! dgfng va fklenf Atra ke, hoa\ch th}rc hién ké hoach dao tao, boi OT.TCCB.32
dudng can bd, cdng chire, vién chirc hang ndm

VIll. Linh vwe Thi tredng ngoai nuwéc

Quy trinh chi dao hoat dong chuyén moén cua ciac Thuong vu Viét Nam

34 |77 - QT.AM.33
(a1 nuoc¢ ngoal _

35 Quy trinh hoat ddng ding tin trén cong thong tin dién tir cua cac vu thi OT.AM.34

trudng nuoc ngoal

Hudng dan 1ap bdo céo tinh hinh throng mai céc nuée trong khu vuc va |
36 viing linh th HD.AM.02

IX. Linh vwe thi trromg trong nuéce

4 [Hudng dén 1dp bdo cdo cia T6 Diéu hanh hoat ddng thi trudng trong
: NuoC

X. Linh vire Chinh sach thwong mai da bién

38 Quy trinh soan thao, dam phan va ky két cac didu uée quéc té da phuong QT.CSTMDB.35
XI. Linh vuc Tai chinh

16 Quy trinh theo doi, kiém tra, danh gia va Eﬁng hop tinh hinh tai chinh cad

HD.TTTN.OI

>? ldoanh nghiép thudc Bo QILTC.36

40 Quy trinh x4c dinh gi tri doanh nghiép dé cd phan hoa QT.TC.37

41 Quy trinh quyét toan kinh phi hanh chinh sy nghiép ? ] QT.TC.38

47 Quy trinh quan ly tai san c¢Ong va hoat dong mua sidm, thanh ly, diéu OT.TC.39
chuyén tai san tai cac don vi hanh chinh sy nghiép tryc thudc B T

43 Quy trinh thdm tra phé duyét quyét toan vén dau tu hoan thanh QT.TC.40

44 Quy trinh t0 chrc quan ly kinh phi hanh chinh su nghiép QT.TC.41

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
I. Linh vwe Ké hoach

Quy trinh Thim dinh, phé duyét bd sung, diéy chinh quy hoach dbi véi

Iy an dau tu xay dung cong trinh kho xdng dau, kho LPG, kho LNG c¢é QT.KH.01
dung tich kho tir 5.000m3 tré 1én
Quy trinh Cap Gidy phép thanh 1dp Chi nhanh cta thvong nhan nudc

’ ngoal tai Viét Nam QTKH.02

2 Quy trinh Cép lai Gidy phép thanh l4p Chi nhanh ctia thuong nhan nudc T KH.03
ngodi tal Viét Nam QI.KH.

A Quy trinh Di€u chinh Gidy phép thanh 14p Chi nhanh cta thuong nhin T KH.04
nuoc ngoai tai Viét Nam QIKH.

5 (Quy trinh Gia han Gidy phép thanh ldp Chi nhanh cta thuong nhan nudc T KH 05
ngoai tai Viet Nam QT.KH.
Quy trinh Cham dirt hoat dgng Chi nhanh cta thuong nhin nuéc ngoal

6 tal Viét Nam QI.KH.06

. S;fn trinh Dang ky nhugng quyén thuong mai tir nuéc ngoai vao Viét OT.KH.07

g Quy trinh Théng bao thay doi ding ky nhuong quyén thuong mai ti T KH.08
nuoc ngoal vao Viét Nam QI.KH.
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dinh/Chirng nhéan (Cdp méi, cdp bo sung)

TT TEN TAI LIEU MA SO
[1. Linh vye thi truong trong nuoc
9 Euy trmh Tlep nhén, ra soat Biéu miu ding ky gia thudc thim quyeq QT.TTTN.O1
iai quyét ciia By Cong Thuong
10 Rwy trinh Tiép nhan, ra soat Biéu mau ké khai g1a thudc tham quyen g141 QT.TTTN.02
uyet cua Bo Cong Thuong ‘ ,
. Quy trinh Cap Giay xac nhan da diéu kién lam thuong nhén phan phoi OT.TTTN.03
xang dau
1 Quy trinh Cap stra d6i, bo sung Gidy xac nhan du diéu kién lam thuong, QT.TTTN.04
nhéin phan ph{n xiing dau
13 Q}:ly trinh Cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam thuong nhan phan OT.TTTN.05
01 xang dau
guy trinh Cap Glay x4c nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
14 xang dau (c6 hé théng phan phdi xdng dau trén dia ban 2 tinh, thanh phd) QT.TTTN.06
truc thugc Trung uong tro 1én)
Quy trinh Cép stra doi, bo sung Glay xac nhin da diéu kién lam tong dai
I5 |y kinh doanh xang dau (co hé thdng phan phdi xing dau tren dia ban 2l QT.TTTN.07
tinh, thanh Rho true thude Trung ucmg_‘trcr I€n)
Quy trinh Cap lai Glay xéc nhan da diéu kién lam tdng dai 1y kinh doanh
16 xang dau (c6 hé thdng phan phéi xing dau trén dia ban 2 tinh, thanh phé QT.TTTN.O8
truc thudc Trung uong tro 1€n)
17 Quy trinh Cap Glay phep phéan phm san pham thube 14 QT.TTTN.09
18 Quy trinh Cp stra ddi, bd sung Giay phép phan phoi san pham thudc 14 QT.TTTN.10
19 Quy trinh Cép lai Giay phép phan phéi san pham thudc 14 QT.TTTN.11
20 Quy trinh Cp Gidy phép phan phdi rugu QT.TTTN.12
21 WQuy trinh Cép sira dbi, b sung Gidy phép phan phéi ruou QT.TTTN.13
22 Quy trinh Cap lai Gidy phép phan phdi rugu QT.TTTN.14
23 Quy trinh Cap Gidy phép thanh 1ap S& Giao dich hang hoa QT.TTTN.15
24 Quy trinh Cép lai Giay phép thanh lap S& Giao dich hang hoa QT.TTTN.16
)5 géu;f trinh Cap stra doi, bd sung Gidy phép thanh 14p S& Giao dich hang OT.TTTN.17
96 Quy trinh Cap Gidy ching nhén du diéu kién an toan thuc phiam d6i voi OT.TTTN.18
co so kinh doanh thuce pham do B Céng Thuong thyc hi¢n ' '
57 Quy trinh Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thue pham déi T TTTN 19
v0i co s kinh doanh thyc phim do B§ Céng Thuong thue hién Q- o
28 Quy trinh Cap Giay phep kinh doanh xuét khau, nhap khiu xang dau QT.TTTN.20
29 Quy trinh Cap lai Glay phép kinh doanh xuét khau, nhap khau xang dau QT.TTTN.21
Quy trinh Cap Gidy chitng nhin du diéu kién thuong nhan xuét khdu,
>V hihp khiu LPG/LNG/CNG QLITIN.22
.. Quy trinh Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau,
o nhap_khau LPG/LNG/CNG QLTTIN.23
Quy trinh Cap diéu chinh Gidy chimg nhin du didu kién thuong nhan
= wxuat khau, nhap khau LPG/LNG/CNG QT.TTIN.24
17 Quy trinh Cap stra doi, bd sung Gidy phép kinh doanh xuét khau, nhap OT.TTTN.25
khau xdng dau
111. Linh virc Khoa hgc va Cong nghé
14 Quy trinh Cap Giay ching nhdn dang ky hoat dong Thir nghi¢m/Giam) QT.KHCN.01

33

Quy trinh Cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong Thu

QT.KHCN.02
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nghiém/Giam dinh/Chung nhén

36 KQuy trinh Cap Quyet dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop QT.KHCN.03
Dang ky co s kiém nghiém thuc phim phuc vu quan ly nha nudc (Chi

5 dinh, Thay doi bo sung, Gia han) QT'KHCN'M

18 Eang ky co s& kiém nghiém kiém chimg v& An toan thuc pham (Chi
j

nh, Thay doi boé sung, Gia han) QT-KHCN-QS

Glay Chimg nhan du diéu kién An toan thuc phim ddi véi co s& san|

39 Ixuat, ché bién thuc phidm do B Cong Thuong thuc hién (Cdp ldn ddu,| QT.KHCN.06
lCap lai)

1V. Linh vue DAu khi

a0 QWY trinh 14p, thAm dinh, phé duyét Ké hoach thu don cic cong trinh,
hiét bi va phlrcmg tién phuc vu hoat dong dau khi

QT.DKT.01

V. Linh VIre Tiét ki¢ém nang luong

41 Quy trinh Pang ky dan nhédn nang luong QT.TKNL.O]
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